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SEKCJA A
INFORMACJE OGÓLNE O WNIOSKODAWCY

	A-1 Dane wnioskodawcy

	Proszę o podanie następujących danych

	1.1 Imię i nazwisko
	

	1.2 Imię ojca


	

	1.3 Wiek


	

	1.4 Stan cywilny


	

	1.5 Stosunek do służby wojskowej


	

	1.6 PESEL


	

	2.1 Adres zamieszkania 
	

	2.2 Adres zameldowania (jeśli inny niż zamieszkania)


	

	2.3 Numer telefonu kontaktowego


	


	A-2 Informacje o kwalifikacjach zawodowych związanych z planowaną działalnością

	Proszę o podanie następujących danych

	1.2 Zawód 

	1.2.1 wyuczony


	

	1.2.2 wykonywany


	

	1.3 Posiadane dyplomy i uprawnienia (opcjonalnie)


	

	1.4 Ogólny staż pracy
	

	1.4.1 miejsca pracy ( z podaniem lat)


	

	1.5 Doświadczenie w prowadzeniu działalności gospodarczej (jeśli dotyczy proszę podać rodzaj prowadzonej poprzednio działalności wraz z okresem jej prowadzenia)


	


	A-3 Dodatkowe informacje i referencje (opcjonalnie, tylko w przypadku jeśli zostały już nawiązane wstępne rozmowy)

	W toku oceny wniosku, być może zaistnieje potrzeba zgromadzenia dodatkowych bądź sprawdzenia podanych informacji (zawsze z zapewnieniem poufności informacji). Proszę wskazać jedną lub dwie osoby (np. dostawca, odbiorca, pracownik administracji lokalnej), z którymi będziemy mogli się w tym celu skontaktować.

	
	Osoba 1 
	Osoba 2

	1. Imię i nazwisko
	
	

	2. Adres
	
	

	3. Miejsce zatrudnienia
	
	

	4. Zajmowane stanowisko
	
	

	5. Numer telefonu / telefaksu
	
	


	A-4 Krótka charakterystyka przyszłej działalności 

	Proszę o podanie następujących danych

	1. Data rozpoczęcia działalności 
	

	2. Rodzaj i przedmiot przyszłej działalności


	

	3. Forma prawna działalności


	

	4. Gdzie będzie prowadzona działalność /własny lokal, wynajęty czy dzierżawiony)


	

	5. Wykaz zezwoleń wymaganych do podjęcia działalności


	

	6. Identyfikacja rozwiązań alternatywnych - propozycje rozwiązań alternatywnych w kontekście zidentyfikowanych ograniczeń związanych z wykonywalnością przedsięwzięcia

(W przypadku gdy projekt nie zostanie zakwalifikowany do współfinansowania ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego zaznaczyć jedną z poniższych odpowiedzi i uzasadnić)                                                                                


	

	działalność gospodarcza nie zostanie podjęta
	(

	działalność gospodarcza zostanie podjęta w terminie późniejszym
	(

	działalność gospodarcza zostanie podjęta w terminie podanym w punkcie 1 sekcji A-4
	(

	inne
	(


SEKCJA B
PLAN MARKETINGOWY

	B-1 Produkt / usługa

	Proszę opisać swój produkt/ usługę). Pokazać w jaki sposób różni się on od produktów konkurencji i na czym polega jego przewaga?

	1. Proszę opisać nowe produkty i usługi oraz określić dla nich rynek


	

	2. Proszę podać  na czym będzie polegała innowacyjność rynkowa pomysłu na biznes (charakterystyka pomysłu wraz z identyfikacja jego ograniczeń, w jaki sposób produkt/usługa będzie się różnił od produktów/ usług konkurencji. Czy jest to nowy produkt na rynku?


	


	B-2 Rynek

	Proszę wypełnić poniższą tabelę podając, gdzie i w jaki sposób będzie prowadzona sprzedaż  usług / produktów).

	1. Kim są nabywcy produktów i usług? Proszę podać szacunkową liczbę potencjalnych klientów. Czy produkty i usługi są przeznaczone na rynek lokalny, regionalny, krajowy lub eksport?
	

	2. Jakie są oczekiwania i potrzeby nabywców odnośnie produktów i usługi
	

	3. Czy popyt na produkt/ usługę będzie ulegał sezonowym zmianom? Jeśli  tak, jak będą minimalizowane skutki tej sezonowości? 
	


	B-3 Konkurencja na rynku

	Proszę wskazać głównych konkurentów na rynku i zastanowić się, jaka będzie ich reakcja na uruchomienie nowego przedsięwzięcia oraz wprowadzenia  produktu (usługi) na rynek? Czy dokonają oni obniżenia cen swoich produktów (usług), czy uruchomią dodatkową akcję promocyjną, a może zachowają się w jeszcze inny sposób? Jaka będzie wtedy reakcja Wnioskodawcy?

	1. Proszę podać możliwie szczegółowe dane o głównych konkurentach. Proszę dokonać oceny ich produktów/ usług w skali od 1 (ocena najniższa) do 10 (ocena najwyższa) w porównaniu do własnego produktu. Należy wstawić oceny w kolumnach 2, 3, 4 oraz wyliczyć średnią w kolumnie 5.

	Nazwa
	Jakość
	Cena
	Reklama / promocja
	Średni wynik punktowy

	Oferta wnioskodawcy
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.Proszę opisać mocne i słabe strony  zidentyfikowanych konkurentów
	

	3. Proszę opisać potencjalne działania swoich konkurentów oraz swoją reakcję na te działania.
	


	B-4 Dystrybucja i promocja

	Proszę opisać w jaki sposób będzie prowadzona sprzedaż i promocja. Proszę pamiętać, że są różne metody promowania dóbr i usług i część z nich może być nieodpowiednia dla proponowanego produktu / usługi.

	1. W jaki sposób odbywa się sprzedaż? 


	

	2. W jaki sposób klienci są oraz będą informowani o produktach / usługach? Proszę opisać formę i sposób promocji / reklamy.


	


	B-5 Cena

	Proszę opisać zaplanowaną politykę cenową, biorąc pod uwagę, że wielkość obrotu będzie od niej uzależniona.

	1. Proszę określić planowany poziom cen. Należy podać informację dotyczącą wszystkich głównych produktów / usług (dane dla podobnych kategorii oferty można grupować w ramach jednego produktu lub usługi).

	Produkt / usługa
	20.…

(n – rok bieżący)
	20….

(n+1)
	20….

(n+2)



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2. Dlaczego zastosowano ceny określone w pkt. 1? Proszę podać uzasadnienie odnoszące się do sytuacji rynkowej, jakości, zmian w kosztach, itp.
	

	3. W jaki sposób planowana będzie sprzedaż (warunki płatności - podać w % przychodów)

	Sprzedaż za gotówkę
	

	Płatność w  terminie 14 dni
	

	Płatność w terminie 30 dni
	

	Termin płatności dłuższy niż 30 dni (podać jaki)
	


	B-6 Prognoza sprzedaży

	Poniżej należy oszacować wielkość sprzedaży. Miara ta pozwoli dokonać oceny spodziewanego sukcesu.

	1. Proszę podać wielkość sprzedaży (w sztukach, jednostkach, itp.) produktów / usług w kolejnych okresach. Należy uwzględnić wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli B-5.

	Produkt /usługa
	20.…

(n – rok bieżący)
	20….

(n+1)
	20….

(n+2)



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2. Proszę uzasadnić, że podane powyżej wielkości są realne i wyjaśnić, kiedy osiągnięta zostanie wartość docelowa. 
	


	B-7 Przychody

	Poniżej należy określić przewidywane przychody ze sprzedaży podstawowych produktów / usług. Należy tego dokonać na podstawie danych z tabeli B-5 oraz B-6.

	Produkt /usługa
	20.…

(n – rok bieżący)
	20….

(n+1)
	20….

(n+2)



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


B-8 Analiza SWOT (proszę opisać słabe i mocne strony firmy, szanse i zagrożenia)
	Mocne strony:
	Słabe strony:

	
	

	Szanse:
	Zagrożenia:

	
	


SEKCJA C PLANOWANE PRZEDSIĘWZIĘCIE

	C-1 Kalkulacja wydatków

	Należy przedstawić zakres planowanego przedsięwzięcia (np. budowa, modernizacja budynków, zakup maszyn i urządzeń, zagospodarowanie terenu, zakup materiałów, surowców itp.) 

	1. Kalkulacja wydatków związanych z uruchomieniem działalności gospodarczej 

	Lp
	Wyszczególnienie wydatków 
	Wartość w zł

	1
	Zakup nieruchomości zabudowanej:

-
-
	

	2
	Zakup maszyn, urządzeń, środków transportu:

-
-
	

	3
	Adaptacja /remont/ lokalu, wyposażenie:

-
-
	

	4
	Zakup materiałów, surowców, towarów handlowych:

-
-
	

	5
	Inne (wymienić):

-
-
	

	Ogółem wydatki związane z uruchomieniem działalności
	


	C-2 Harmonogram przedsięwzięcia

	Należy posłużyć się danymi z tabeli C-1 

	1. Kalkulacja wydatków związanych z uruchomieniem działalności gospodarczej 

	Lp
	Wyszczególnienie 
	Termin realizacji

(w miesiącach)

	1
	Zakup nieruchomości zabudowanej:

-
-
	

	2
	Zakup maszyn, urządzeń, środków transportu:

-
-
	

	3
	Adaptacja /remont/ lokalu, wyposażenie:

-
 -
	

	4
	Zakup materiałów, surowców, towarów handlowych:

-
-
	

	5
	Inne (wymienić):

-
-
	


	C-3 Źródła finansowania przedsięwzięcia

	Należy posłużyć się danymi z tabeli D-1 

	1. Źródła finansowania
	Wartość
	Udział % w wydatkach ogółem

	1.1 Środki publiczne w tym:
	
	

	Kwota wsparcia w ramach PO KL
	
	

	Inne środki publiczne stanowiące pomoc państwa
	
	

	1.2 Środki gwarantowane przez Wnioskodawcę (środki własne)
	
	

	1.3 Środki pochodzące z innych źródeł (kredyty, pożyczki)*
	
	

	kredyty bankowe
	
	

	pożyczki gotówkowe
	
	

	RAZEM
	
	100%


*w przypadku finansowania części wkładu własnego kredytem lub pożyczką wymagany jest w formie załącznika do niniejszego studium wykonalności, harmonogram spłaty kredytu

	C-4 Informacja o planowanej inwestycji 

	1. Jaka wygląda proces techniczny produkcji lub oferowania usług w przypadku planowanego przedsięwzięcia.



	2. Proszę podać specyfikację techniczną planowanych maszyn i urządzeń oraz uzasadnić, że jest ona adekwatna do wymagań przedsięwzięcia.



	3. Proszę opisać nowo tworzone stanowiska pracy (opis stanowiska, szacunkowe wynagrodzenie brutto, zakres czynności na każdym stanowisku oraz sposób rekrutacji).

	3.1 stanowisko 1:
	

	3.2 stanowisko 2:
	

	3.3 stanowisko N:
	


SEKCJA D
SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA

	D-1 Uproszczony bilans

	Bilans przedstawia zasoby przedsiębiorstwa oraz źródła ich finansowania. Format wymaganego bilansu jest uproszczony. Aktywa muszą równać się pasywom

	Aktywa
	20.…

(n – rok bieżący)
	20….

(n+1)
	20….

(n+2)



	I. MAJĄTEK TRWAŁY (A do H):
	
	
	

	A/ wartości niematerialne i prawne
	
	
	

	B/ grunty
	
	
	

	C/ budynki i budowle
	
	
	

	D/ maszyny i urządzenia
	
	
	

	E/ środki transportu
	
	
	

	F/ inwestycje rozpoczęte
	
	
	

	G/ długoterminowe papiery wartościowe
	
	
	

	H/ pozostały majątek trwały
	
	
	

	II. MAJĄTEK OBROTOWY (H do K):
	
	
	

	H/ należności i roszczenia 

w tym:

- należności z tytułu dostaw i usług


	
	
	

	I/ zapasy
	
	
	

	J/ środki pieniężne
	
	
	

	K/ pozostały majątek obrotowy
	
	
	

	AKTYWA RAZEM (I+II)
	
	
	

	Pasywa
	20.…

(n – rok bieżący)
	20….

(n+1)
	20….

(n+2)



	I. PASYWA DŁUGOTERMINOWE  (L do M)
	
	
	

	L/ fundusze własne
	
	
	

	M/ zobowiązania długoterminowe (w tym kredyty i pożyczki)
	
	
	

	II. PASYWA KRÓTKOTERMINOWE (N do P)
	
	
	

	N/ zobowiązania krótkoterminowe (bez kredytów i pożyczek), w tym:

- zobowiązania z tytułu dostaw i usług

- zobowiązania wobec ZUS

- zobowiązania wobec US

- pozostałe zobowiązania
	
	
	

	O/ kredyty i pożyczki krótkoterminowe
	
	
	

	P/ pozostałe pasywa
	
	
	

	PASYWA RAZEM (I+II)
	
	
	


	D-2 Rachunek zysków i strat

	Rachunek ten dostarcza informacji, jak dochodowe jest przedsiębiorstwo. Należy przedstawić rzetelne dane.

	Pozycja
	20.…

(n – rok bieżący)
	20….

(n+1)
	20….

(n+2)



	A. Przychody ogółem
	
	
	

	I. Przychody ze sprzedaży w tym z :
	
	
	

	Handlu
	
	
	

	Usług
	
	
	

	Produkcji
	
	
	

	II. Pozostałe przychody
	
	
	

	B. Koszty ogółem* :
	
	
	

	Zakup materiałów, surowców, towarów
	
	
	

	Wynagrodzenia pracowników
	
	
	

	Narzuty na wynagrodzenia
	
	
	

	Amortyzacja**
	
	
	

	Czynsz dzierżawny
	
	
	

	Koszty transportu
	
	
	

	Koszty opakowań
	
	
	

	Reklama
	
	
	

	Energia elektryczna, woda, CO, gaz,    

telefon
	
	
	

	Usługi obce
	
	
	

	Podatki lokalne
	
	
	

	Ubezpieczenia majątkowe
	
	
	

	Odsetki od kredytów/pożyczek
	
	
	

	ZUS
	
	
	

	Inne koszty:

- 

- 

-
	
	
	

	C. Dochód (strata) brutto: A-B
	
	
	

	D. Podatek dochodowy
	
	
	

	E. Dotacja POKL
	
	
	

	F. Zysk netto: C-D+E
	
	
	

	Proszę opisać założenia jakie przyjęto do obliczenia najistotniejszych pozycji zawartych w bilansie i rachunku wyników:




	D-3 Prognoza przepływów gotówkowych

	Prognoza przepływów gotówkowych jest elementem planowania finansowego. Wskazuje zapotrzebowanie na środki pieniężne. 

	
	20.…

(n – rok bieżący)
	20….

(n+1)
	20….

(n+2)



	I. Wpływy (1+2)
	
	
	

	1. Sprzedaż produktów, towarów i usług
	
	
	

	2. Inne wpływy
	
	
	

	II. Wydatki (1+2+…+14)
	
	
	

	1. Zakup materiałów, surowców, towarów
	
	
	

	2. Wynagrodzenia pracowników
	
	
	

	3. Narzuty na wynagrodzenia
	
	
	

	4. Czynsz dzierżawny
	
	
	

	5. Koszty transportu
	
	
	

	6. Koszty opakowań
	
	
	

	7. Reklama
	
	
	

	8. Energia elektryczna, woda, CO, gaz, telefon
	
	
	

	9.Usługi obce
	
	
	

	10. Podatki lokalne
	
	
	

	11. Ubezpieczenia majątkowe
	
	
	

	12. Odsetki od kredytów/pożyczek
	
	
	

	13. ZUS
	
	
	

	14. Inne wydatki:

- 

- 

-
	
	
	

	III. Przepływy kapitałowe (1-2+3-4+5-6-7)
	
	
	

	1. Zaciągnięte kredyty/pożyczki
	
	
	

	2. Spłaty rat kredytów/pożyczek
	
	
	

	3. Sprzedaż majątku trwałego 
	
	
	

	4. Wydatki inwestycyjne
	
	
	

	5. Wpłaty od właścicieli
	
	
	

	6. Wypłaty na rzecz właścicieli
	
	
	

	7. Podatek dochodowy
	
	
	

	IV. Kwota pomocy (dotacja PO KL)
	
	
	

	V. PRZEPŁYWY NETTO (I-II+III+IV)
	
	
	

	VI. Stan początkowy gotówki
	
	
	

	VII. Saldo zobowiązań (+)/należności(-)
	
	
	

	VIII. STAN KOŃCOWY GOTÓWKI (V+VI+VII)
	
	
	


Podpisy w imieniu wnioskodawcy:

	Imię i nazwisko
	Data, miejscowość

	…………………………………………………….
	………………………………………………...
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