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	Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego



Zapytanie ofertowe nr 1/6.2/POKL/2011
dotyczące zamówienia usług doradczych i szkoleniowych 
na podstawie umowy z dn. 25-08-2010 nr UDA-POKL.06.02.00-18-039/09-00  o dofinansowanie projektu  „Od pomysłu do sukcesu” realizowanego przez 
Tarnobrzeską Agencję Rozwoju Regionalnego S.A. w Tarnobrzegu
w ramach  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Działania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia.

ZAMAWIAJĄCY

1. Nazwa i adres zamawiającego 

Tarnobrzeska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., ul. Dąbrowskiej 15, 39-400 Tarnobrzeg, zwana dalej TARR S.A.
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

2. Rodzaj zamówienia 

Usługi 

3. Określenie przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia są:

· Doradztwo zawodowe dla uczestników projektu „Od pomysłu do sukcesu” – 66 godzin
· Usługi szkoleniowe z zakresu zakładania własnej działalności gospodarczej – 6 szkoleń po 42 godziny
· Doradztwo przed zarejestrowaniem firmy – 330 godzin
· Doradztwo specjalistyczne – 100 godzin
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, w tym podział na poszczególne części zawarto w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Wspólny Słownik Zamówień (CPV)
· Usługi szkoleniowe - 80500000-9
· Doradztwo zawodowe – 85312320-8
· Doradztwo przed zarejestrowaniem firmy – 72221000-0
· Doradztwo specjalistyczne – 79400000-8
5. Oferty częściowe

Dopuszczalne jest złożenie ofert częściowych. 

6. Czas trwania zamówienia/ termin wykonania 

Czas trwania zamówienia został określony odrębnie dla każdej części:
a) Dla doradztwa zawodowego: od 23.02.2011 do 31.03.2011
b) Dla szkoleń: od 01.03.2011 do 15.04.2011
c) Dla doradztwo przed zarejestrowaniem firmy: 01.04.2011 do 30.04.2011

d) Dla doradztwa specjalistycznego – od 01.07.2011 do 31.10.2012
7. Miejsce realizacji zamówienia 

Miejsce wykonania zamówienia są:

Dla szkoleń: Tarnobrzeg, Rudna Mała k. Rzeszowa, Krosno
Dla doradztwa: Tarnobrzeg
8. Wadium 

Nie wymaga się złożenia wadium.

9. Zaliczki 

Nie przewiduje się udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

10. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy którzy spełniają warunki określone w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach POKL 22.12.2010r. oraz  w Zasadach Finansowania  POKL z dnia 21.12.2010r., zobowiązują się do samodzielnego wykonania zamówienia oraz posiadają:

a) Wykształcenie wyższe lub ukończone studia podyplomowe na kierunku: rachunkowość i finanse/zarządzanie i marketing/prawo/ekonomia.
b) Dla realizacji Doradztwa zawodowego Ukończone studia podyplomowe z doradztwa zawodowego.
c) Wiedzę i doświadczenie w realizacji tego typu przedsięwzięć.
11. Informacja o dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy celem potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu 

1. CV według określonego wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do oferty
PROCEDURA

12. Tryb udzielenia zamówienia 

TARR S.A.  jest podmiotem, który nie jest zobowiązany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2004, nr 19, poz. 177 z późn. zm.). W związku z tym, że niniejsze zamówienia jest finansowane ze środków Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, zgodnie z umową o dofinansowania niniejsze postępowanie toczy się w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną w „Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” z dn. 01 stycznia 2011r.
13. Kryteria oceny ofert 

Jedynym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej będzie cena rozumiana jako cena jednostkowa brutto za godzinę świadczenia usługi szkoleniowej/doradczej. 

INFORMACJE ADMINISTRACYJNE 

14. Miejsca, gdzie opublikowano niniejsze zapytanie ofertowe 
a. www.tarr.pl 
b. tablica ogłoszeń w siedzibie TARR S.A. w Tarnobrzegu przy ul. Dąbrowskiej 15.
c. wysłano drogą elektroniczną do minimum trzech potencjalnych Wykonawców

15. Termin oraz miejsce składania ofert 

Termin składania ofert wyznaczono na dzień 24 lutego 2011 r. do godz. 11.00 (wiążąca jest data wpływu oferty do siedziby TARR S.A.). Ofertę można składać:

· osobiście lub pocztą w siedzibie TARR S.A.: Tarnobrzeg, ul. Dąbrowskiej 15
· mailem na adres: l.sloma@odpomysludosukcesu.pl 
W przypadku wiadomości elektronicznej w temacie należy wpisać: Zapytanie ofertowe nr 1/6.2/POKL/2011. 
W przypadku wersji papierowej  dopisek na kopercie: Zapytanie ofertowe nr 1/6.2/POKL/2011
16. Osoby do kontaktu 

Osobą wyznaczona do kontaktu jest Leszek Słoma, tel. (15) 823 55 29, 
e-mail: l.sloma@odpomysludosukcesu.pl. 

17. Sposób sporządzenia oferty

1. Ofertę można składać wyłącznie na formularzu, którego wzór przedstawiono w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. Wraz z ofertą konieczne jest złożenie załącznika potwierdzającego spełnienie warunków formalnych udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt.  11 niniejszego zapytania ofertowego. 

2. Oferta zawierać będzie cenę jednostkową brutto godziny usługi szkoleniowej/doradczej.
3. Oferta może objąć jedną, kilka lub wszystkie części zamówienia. Wykonawca składając ofertę na daną część zobowiązuje się do dyspozycyjności w wyznaczonych przez Zamawiającego terminach dla danej części zamówienia. 

18. Zawarcie umowy 

Jeżeli Wykonawca będzie uchylał się od podpisania umowy w terminie wskazanym przez TARR S.A. wybrana zostanie kolejna najkorzystniejsza oferta. 

Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/6.2/POKL/2011
Przedmiot zamówienia 

I. Informacja o projekcie „Od pomysłu do sukcesu” finansowanego w ramach  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Działania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia
1. Projekt ma na celu: podniesienie poziomu aktywności zawodowej oraz zdolności do samozatrudnienia poprzez zapewnienie wsparcia w postaci szkolenia, doradztwa dla co najmniej 66 osób oraz dotacji dla co najmniej 50 uczestników/uczestniczek zamieszkujących na terenie woj. podkarpackiego zamierzających rozpocząć własną działalność gospodarczą oraz promocja przedsiębiorczości i dobrych praktyk w okresie do 31 października 2012 roku. 

2. Projekt skierowany jest do osób fizycznych w wieku od 18 do 64 lat (bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo) zamieszkałych na terenie województwa podkarpackiego, które nie posiadały zarejestrowanej działalności gospodarczej w okresie ostatnich 12 miesięcy przed dniem przystąpienia do Projektu.

3. W ramach projektu oferowane są:

a. Doradztwo zawodowe,

b. Szkolenie z zakresu zakładania działalności gospodarczej,

c. Doradztwo przed zarejestrowaniem firmy
d. Wsparcie finansowe do 40 tys., PLN brutto na założenie działalności gospodarczej

e. Podstawowe wsparcie pomostowe: 1200 zł miesięcznie przez pierwsze 6 miesięcy prowadzenia działalności

f. W uzasadnionych przypadkach przedłużone wsparcie pomostowe

g. Doradztwo specjalistyczne

4. Okres realizacji projektu: 01.10.2010 – 31.10.2012r.

5. Przewidywana ilość beneficjentów ostatecznych: 50 osób
II. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia są usługi szkoleniowe i doradcze ogólne oraz specjalistyczne w obszarze:

1. Doradztwo zawodowe

2. Usługi szkoleniowe:
a) Administracyjno - prawne aspekty zakładania działalności gospodarczej, 
b) Rachunkowość i finanse, 
c) Marketing w firmie, 
d) Zrównoważony rozwój, 
e) Biznes plan – część marketingowa

f) Biznes Plan – część finansowa
3. Doradztwo przed zarejestrowaniem firmy
a) Biznes plan – część marketingowa

b) Biznes plan – część finansowa

4. Doradztwo specjalistyczne
a) Marketing i promocja

b) Rachunkowość i finanse

c) Prawo pracy
d) Rozliczenia z ZUS i US
Zamówienie podzielono na następujące części:

1. Część 1 – 66 godzin doradztwa zawodowego,
2. Część 2 – 60 godzin szkolenia z zakresu administracyjno prawnych aspektów zakładania działalności gospodarczej,
3. Część 3 – 12 godzin szkolenia z zakresu zrównoważonego rozwoju,
4. Część 4 – 36 godzin szkolenia z zakresu marketingu,
5. Część 5 – 72 godziny szkolenia z zakresu finansów i rachunkowości,
6. Część 6 – 36 godzin szkolenia z zakresu części marketingowej biznes planu,
7. Część 7 – 36 godzin szkolenia z zakresu części finansowej biznes planu
8. Część 8 – 132 godziny doradztwa przed zarejestrowaniem firmy z zakresu tworzenia części marketingowej biznes planu, 
9. Część 9 – 198 godzin doradztwa przed zarejestrowaniem firmy z zakresu tworzenia części finansowej biznes planu,
10. Część 10 – 100 godzin doradztwa specjalistycznego z zakresu: zarządzania, marketingu, finansów i rachunkowości, prawa pracy.
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 

Wzór oferty 

	Imię Nazwisko
	

	Adres
	

	PESEL
	

	Seria i nr dowodu osobistego
	

	NIP
	


Oferta wykonania usług SZKOLENIOWYCH/doradczych

Ja niżej podpisany/a: ………………………………….
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe przeprowadzone w oparciu o zasadę konkurencyjności dotyczące świadczenia usług szkoleniowych i doradczych składam niniejszą ofertę. 

PROSZĘ WYBRAĆ  PUNKTY, KTÓRYCH DOTYCZY NINIEJSZA OFERTA WYKONANIA USŁUG SZKOLENIOWYCH I DORADCZYCH
1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym zapytaniem ofertowym w części 1 za jednostkową cenę brutto świadczenia godziny doradczej w kwocie ……… zł (słownie: ………………. zł).
2. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym zapytaniem ofertowym w części 2 za jednostkową cenę brutto świadczenia godziny doradczej w kwocie ……… zł (słownie: ………………. zł).
3. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym zapytaniem ofertowym w części 3 za jednostkową cenę brutto świadczenia godziny doradczej w kwocie ……… zł (słownie: ………………. zł).
4. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym zapytaniem ofertowym w części 4 za jednostkową cenę brutto świadczenia godziny doradczej w kwocie ……… zł (słownie: ………………. zł).
5. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym zapytaniem ofertowym w części 5 za jednostkową cenę brutto świadczenia godziny doradczej w kwocie ……… zł (słownie: ………………. zł).
6. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym zapytaniem ofertowym w części 6 za jednostkową cenę brutto świadczenia godziny doradczej w kwocie ……… zł (słownie: ………………. zł).
7. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym zapytaniem ofertowym w części 7 za jednostkową cenę brutto świadczenia godziny doradczej w kwocie ……… zł (słownie: ………………. zł).
8. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym zapytaniem ofertowym w części 8 za jednostkową cenę brutto świadczenia godziny doradczej w kwocie ……… zł (słownie: ………………. zł).
9. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym zapytaniem ofertowym w części 9 za jednostkową cenę brutto świadczenia godziny doradczej w kwocie ……… zł (słownie: ………………. zł).
10. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym zapytaniem ofertowym w części 10 za jednostkową cenę brutto świadczenia godziny doradczej w kwocie ……… zł (słownie: ………………. zł).

Oświadczam, iż:

1. Nie wyrządziłem/am szkody nie wykonując innego zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem niniejszego postępowania;

2. Nie zostałem/am skazany/a za przestępstwo  popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego.

Załącznikami do niniejszej oferty jest:

1) CV
	……………………………...

(miejscowość, data)
	………………………………….

                                 Czytelny podpis
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	TARNOBRZESKA AGENCJA ROZWOJU REGIONALNEGO S.A.

ul. M. Dąbrowskiej 15, 39-400 Tarnobrzeg

 tel./fax +48 15 822 61 87, +48 15 823 19 52

www.tarr.pl            e-mail: tarr@tarr.pl
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